
日時 令和７年10月18日（土）、25日（土） ２日間

9：00 ～ 16：00（昼休憩１H）※昼食の準備が必要です

募集期間 令和７年 9月22日（月）～10月10日（金）

場所 大分県立日田高等技術専門校 オフィスビジネス科パソコン室

受講料 無料

対象者 企業等に在職している方でExcelを使用したことがある方。

（入門講座受講済の方、または同等レベルの方。）

定員 10名（先着順。受講希望者が少数の場合中止となります。 ）

受講条件 Windowsの基本的操作ができる。（文字入力、マウス操作、ファイル・フォルダ管理）

Excelを使用し簡単な関数(ＳＵＭ,AVERAGE 等)が利用できる。

大分県立日田高等技術専門校 在職者セミナーのお知らせ

Ｅｘｃｅｌ 関数講座

「内容」
関数の基本的な使い方から関数の組み合わせ、関数に関わる様々な機能について学習し、実務で活
用できるスキルを身に着けることができます。

「募集方法」
右のＱＲコードより本校ＨＰへアクセスし

電子申請にてお申込みください。

先着順となっていますので、満員の場合は

ご了承ください。

内容

基本操作の確認、数学関数(SUM、ROUND他)統計関数(AVERAGE、RANQ他)論理関数(IF)

日付・時刻関数(DATE、TIME他)シリアル値について、統計関数(COUNT、COUNTIF他)

文字列操作関数(LEN、FIND他)条件付き書式、関数の組み合わせ
情報関数(ISBLANK、ISERROR他)論理関数(AND、OR他)

数学関数(SUMIF他)検索関数(VLOOKUP他)行列関数(INDEX、MATCH)総合演習問題
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