
 
競争入札参加資格審査申請書提出要領 

「コンサルタント業者」 
 

 

（１）申請資格 

令和８年度大分県競争入札参加資格審査申請を行っている者 

（既に令和７・８年度分の申請をされた方は、今回申請をする必要はありません） 

（２）提出先 

日田市役所２階 総務部契約検査室 

    〒877-8601 大分県日田市田島２丁目６番１号 ℡0973-23-3111(内線 224) 

（３）提出期間 

令和８年２月２日（月）から令和８年３月 13 日（金） 

    午前９時から午後４時 30分 (土、日、祝日は除く) 

（４）提出方法 

持参又は郵送(宅配等) 

（５）提出部数 

   １部 

（６）資格の有効期間 

令和８年度 

（７）提出書類 

 提 出 書 類 
本店の所在地 

日田市内 日田市外 

１ 競争入札参加資格審査申請書（様式１） 〇 〇 

２ 競争入札参加資格審査申請書（様式２） 〇 〇 

３ 業務実績調書 〇 〇 

４ 委任状（原本）  △ 

５ 営業所一覧表  △ 

６ 委任先を登記していることの確認できる書類  △ 

７ 滞納のない証明書（原本） 〇 △ 

８ 返信用封筒（返信切手を貼り、返信先を記入したもの） △ △ 

〇印は全業者必要  △印は必要な業者のみ提出（「書類ごとの注意事項」を参照） 

 

 



 

提出における注意事項 

注意事項 

１．提出する際、Ａ４フラットファイルは必要はありません。書類のみご提出ください。 

２．令和８年度入札参加資格審査申請必要書類の提出期限は令和８年３月 13日（金）(必着)です。

提出期限を過ぎて必要書類が提出された場合は、資格審査申請は無効となります。 

３．申請資格のない者が申請をしたときは、資格の認定を行いません。また、申請書もしくは添

付書類の事項について虚偽の記載をしたとき、又は重要な事項について記載をしなかったとき

も、資格の認定を行わないものとします。 

４．競争入札参加者の資格を有する者が次の各号のいずれかに該当するときは、資格の取消しを

することができるものとします｡ 

①請負契約の履行について不誠実な行為をなしたとき 

②その他競争入札参加者の資格を有する者として不適当であることが判明したとき 

書類ごとの注意事項 

１．競争入札参加資格審査申請書（申請書様式 1） 

・全業者提出すること。 

【申請内容について】 

記載内容は大分県への申請内容と同一であること。 

※大分県の受付印は不要であるが、「令和８年度大分県競争入札参加資格審査申請」を 

行っていないものは、資格の認定を行わないものとします。 

【委任先について】 

１．委任先とは、常時請負契約を締結する事務所として本社から委任された支店等の事業所の 

ことをいいます。 

２．委任先については、原則、大分県への委任先と同一に限りますが、申請書様式２で大分県の 

委任先と日田市の委任先が異なる旨の意思表示を行った者については、異なる委任先でも可。 

３．上記２にある意思表示とは、申請書様式２中の「委任先について、下記に該当する場合は 

〇をしてください」という個所に〇を記入することを指します。該当する場合は必ず〇をして 

ください。 

（大分県への申請には委任先があり日田市への申請に委任先がない場合、または、大分県 

への申請には委任先がなく日田市への申請に委任先がある場合も○をしてください。） 

４．申請書様式１と申請書様式２の委任先は、同じ委任先を記入してください。 

【申請業種について】 

「大分県への申請業種」の欄には、日田市に申請を行う業種すべてを記入してください。申請 

業種は、大分県への申請、登録業種のみ認めます。 

【その他注意事項】 

１．電子入札システム登録済みのメールアドレスを利用して情報提供を行うことについて、○印 

を記入してください。 



 

２．競争入札参加資格審査申請書（申請書様式２） 

・全業者提出すること。 

【入札参加資格審査申請業種について】 

・必ず主として希望する１業種のみに○印を記入してください（複数選択した場合の申請は 

無効とします）。 

・埋蔵文化財関係の業務実績のある方は、主として希望する業種(１業種)とは別に「文化財」 

欄に○をしてください（実績の分かる業務実績調書を添付すること）。 

【委任先について】 

  ・委任先については、上記「１．競争入札参加資格審査申請書（申請書様式 1）」の注意事項を 

参照してください。 
 

３．業務実績調書 

・全業者提出すること。 
 

４．委任状 

・日田市との取引を委任先に行わせる場合提出すること（任意様式）。 
 

５．営業所一覧表 

・日田市に申請する委任先が大分県へ申請した委任先と異なる場合提出すること。 
 

６．委任先を登記していることの確認できる書類 

・日田市との取引を行わせる委任先が日田市内にあり、この委任先を法人登記している場合 

提出すること。（現在事項全部証明書等） 
 

 

８．返信用封筒（返信切手を貼り、返信先を記入したもの） 

・郵送で申請を行う者で、受付票の返信を希望する場合必要。 

※すべての書類において押印省略可 

申請した事項の変更等の届出 

 申請書類の提出後、以下の項目に該当するときは、すみやかに日田市契約検査室に文書により

変更等の届出をしてください｡ 

１．申請者または競争に参加する資格があると認定された者（以下「有資格者」という）が次に

該当した場合 

①業者が死亡したとき 

②法人が合併により消滅したとき 

③法人が破産により解散したとき 

④法人が合併または破産以外の理由により解散したとき 

⑤廃業したとき 

７．滞納のない証明書（原本） 

・日田市内に事業所がある場合提出すること。 

※令和８年１月１日以降の証明日であること。 



 

２．有資格者が次の事項を変更したとき 

①所在地 

②商号又は名称 

③法人である場合においては代表者の氏名､個人である場合においてはその者の氏名 

④営業所の名称､所在地及び電話番号 

⑤被委任者職氏名 

（注）資格業種の追加及び変更については随時受付をせず、次年度競争入札参加資格申請書の

受付時期に、新規の申請により受付を行う。 

滞納のない証明書の発行について 

発行場所：市税務課 ①番窓口 ℡0973-22-8397 

〇個人の場合は、代表者の滞納のない証明書 

〇法人の場合は、法人の滞納のない証明 
 
市税務課①番窓口にて、証明書の発行を受けてください。証明には手数料が必要となります。

ご不明な点につきましては市税務課①番窓口にお問い合わせください。 

税金を納付（引落）された後、１～２週間は窓口で納税の確認ができないことがありますので、 

領収書又は通帳（記帳したもの）を持参ください。 

 

 記入漏れ、添付書類の不足等のないように注意してください。 


